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Connaissances
	Acquis de base
(1)
	A l’issue de l’évaluation diagnostique (2)
	A l’issue de l’évaluation formative (3)

	
	Je ne sais 
pas faire
	J’ai des difficultés
	Je sais 
faire
	Je ne sais 
pas faire
	J’ai des difficultés
	Je sais
 faire
	Je ne sais 
pas faire
	J’ai des difficultés
	Je sais
 faire

	Tableur

	Saisie un tableau simple
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gestion des cellules (hauteur des lignes et largeur des colonnes)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Insertion d’une ligne, d’une colonne
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bordures et encadrements
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Format des cellules 

(centrage, décimales, séparateurs de milliers, fusion de cellules...)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Formule de somme automatique
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Formule de % de répartition
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Formule de % d’évolution
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Graphique simple
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Texteur

	Choix d’un mode d’affichage
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mise en forme de paragraphes
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Insertion de puce et numérotation 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Retrait de 1ère ligne
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tabulation 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Police des caractères
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Insertion de bordures et trame de fond
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gestion des titres et sous-titres
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vérification de l’orthographe
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Modification des marges
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Généralités

	Rechercher un logiciel (créer une icône de raccourci sur le bureau)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Insérer un pied de page
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Enregistrer un document sur clé USB
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Enregistrer un document sur une session sur serveur
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gérer l’impression (aperçu, marges, gestion de l’imprimante)
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(1) vos connaissances informatiques acquises à l’issue du Baccalauréat.

(2) vos connaissances acquises grâce à la réalisation de l’évaluation diagnostique et à l’utilisation des fiches techniques 

de base.

(3) vos connaissances acquises à l’issue :
- de la séance avec le professeur (rappels, exigences, fonctions de base),
- de la distribution de fiches techniques plus détaillées,
- de l’évaluation formative. 
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Connaissances de base sur outil informatique
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