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Gestion de projet en terminale et en STS

De la carte heuristique a
'ordonnancement des taches

Logiciel MindView

L'usage des cartes heuristiques est encore aujourd'hui du domaine de I'expérimentation, méme si
les sites qui relatent ces expériences et les logiciels qui proposent ces modélisations sont de plus
en plus nombreux.

C'est par le biais d'une conception originale, utilisée dans le cadre de la gestion de projets, que
nous allons susciter une autre approche de la carte heuristique.

Il'y a depuis longtemps une nécessité d'avoir une pédagogie de projet avec nos éléves et
étudiants. Toutes les épreuves pratiques ont des contextes d'organisation riches permettant a nos
jeunes de s'impliquer et de s'identifier aux roles qu'on leur propose. Mais quels outils mettre a
leur disposition pour les aider dans leur cheminement et les responsabiliser ? La solution
MindView proposée par |'éditeur Matchware est tres facile a mettre en ceuvre avec des vertus
pédagogiques évidentes.

Rédacteur : Olivier Mondet
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Travalller en mode projet

1. Partir d’un contexte

Il est indispensable depuis les derniéres rénovations de nos dipldmes, que ce soit en cycle terminal ou
en STS, de placer les éléves dans des contextes de projets. Il est loin le temps de 'apprentissage de
tdches composant un ensemble plus ou moins cohérent, faisant se concentrer nos jeunes sur des
éléments parcellaires, créant dans leur esprit un morcellement de leur conceptualisation. Car les
organisations -quelles qu’elles soient- ont une vision plus globale de leur activité, elles s’inscrivent
dans la perspective d’'un devenir, elles appliquent des stratégies qui donnent le sens aux agissements
de leur collaborateurs.

Nos enseignements de spécialité ont donc pour vocation de créer un environnement, basé sur le réel
ou simulé, évocateur d’'une structure organisée, située dans un environnement propre et planifiant ses
futures activités. Ces contextes souvent trés complets, sont pensés en termes de structure humaine,
d’'implantation géographique, de moyens matériels et immatériels. Ces contextes, ces sortes
d’histoires, permettent aux éléves et aux étudiants de s’impliquer dans les réles qu’on leur donne, de
prendre place dans I'organisation simulée et de se positionner par rapport a leurs compétences. Car
I'avantage du contexte c’est qu’il implique d’emblée non seulement des savoirs ou savoirs-faire mais
des compétences dont la portée est plus vaste : a la fois opérationnelle et conceptuelle. Il y a dans la
notion de compétence la tripe approche :

* du role confié a I'acteur ;
* de domaine d’attribution qui définit le périmétre d’action de I'acteur ;
* de valorisation d’une posture de I'acteur qui dépasse la simple somme savoir + savoir-faire.

2. Favoriser le travail en « mode projet »

Le jeune en cours d’acquisition de ses compétences ne peut réellement mesurer celles-ci, et son
enseignant les évaluer, qu'au regard de situations issues d’'un contexte riche et proche du réel. Il est
peut-étre plus structurant pour des éléves de se découvrir au détour d’'une mission particuliére que
des seuls devoirs basés sur le notionnel.

En créant des contextes on place nos éléves et étudiants dans une action en cours, une structure qui
existe avec son passé et son avenir, ses divers processus. Pour améliorer ou développer son activité
I'organisation met en place des projets auxquels participe I'éleéve. Son action n’est donc pas

« spontanée », mais en réponse a une demande, une problématique. Cela demande alors de
s’organiser -personnellement et au sein d’un groupe- pour traiter la demande : travailler en mode
projet. Le mode projet ne mobilise plus des compétences « scolaires » mais plus souvent

d’« analyse », d’« organisation », « techniques » voire « professionnelles ».



Parmi les compétences, celles relatives a la gestion de projet sont souvent aussi importantes que les
compétences « techniques » en elles-mémes. Organiser les flux de travail, planifier les tdches est un
préalable a toute intervention.

3. L’outil de planification de projet

De quels outils dispose I'éleve pour travailler en « mode projet » 7 Comment organiser les éléments
d’un projet, repérer les domaines de compétences requis (pour gérer différents acteurs), les quantifier
en temps/homme, les planifier, les valoriser ?

L’objet de cet article est de présenter une fagon originale d’initier nos jeunes a la gestion de projet en
partant des idées et des taches nécessaires au déroulement du projet jusqu’a la planification.

La solution proposée par MindView permet une approche trés didactique, notamment pour la gestion
de projet. Ce logiciel permet de transformer des idées en taches et d’en faire une planification dans le
cadre d’un projet.

Ce logiciel dispose donc de toutes les fonctionnalités usuelles d’un logiciel de carte mentale (cf. article
sur le sujet) associées a celles d’'une solution de planification. Avec de puissantes bibliothéques
d’exportation, MindView permet aussi (entre-autres) de reporter sous Microsoft Office tous les
éléments cartographiés et planifiés.

http://www.matchware.com/fr/products/mindview/

Cet article pédagogique n’a pas pour objectif de participer a la publicité de la solution étudiée ici. Pour
tout autre renseignement, notamment pour savoir si votre établissement dispose ou pas de licences
de MindView, vous pourrez prendre contact avec Marc Cantain.

Contact : Marc Cantain - Tel : 0810 000 172 (numéro azur) - marc.cantain@matchware.com




A. La carte heuristique dans le cadre d'un projet

1. La cartographie mentale d’idées

Nous baserons notre exemple sur I'organisation d’'une course d’orientation. Projet confié a un groupe
d’éléves, avec un cahier des charges qui n’est pas présenté dans cet article. Beaucoup de
simplifications et certains choix de taches a accomplir peuvent étre critiquables...

Lorsque I'on débute un projet il y a un échange d’idées qui se fait sur tous les points a aborder durant
le projet. Une séance de brainstorming peut étre traduite sur une carte heuristique ayant comme sujet
central le titre du projet. C’est notre point de départ pour découvrir MindView.

Lancement de MindView

Dés le lancement vous pouvez immédiatement démarrer un projet, partir d’'un modéle ou utiliser un

fichier existant.

L
i Nouveau document

‘—;&3 Ouvrir modéle

N\
i Quvrir document

Commencer un nouveau projet :




Commencer un nouveau projet :
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Un projet peut étre une carte heuristique ou un diagramme.

Partir d’'un modeéle :

] Modéles
= ] Enseignement
] Gestion
[ ] Géographie
{1 Histoire
] Lettres
= [ Sciences
[] Physique-Chimie
[ ] Sciences de la Terre
[ ] Sciences de la Vie
[ ] Techniques d'étude
|| Usage personnel
= [] Usage professionnel
|| Développement de produit
|| Développement des compétences
|| Gestion d'entreprise
= | Gestion de projet
] Analyse
[-] Conception
[ ] Mise en oeuvre
] six Sigma
[ ] ventes et marketing
' | Mes modéles

I

MindView dispose d’une bibliothéque d’exemples de cartes selon divers domaines liés au monde
de I'éducation ou professionnel.




Depuis le menu FICHIER ces mémes éléments sont accessibles et permettent également de choisir

FICHIER ACCUEIL INSERTION REVISION PARTAGE AFFICHAGE )@ -
Nouvelle Vue M
A
Mind Map
ﬁ Crée un nouveau document dans la vue Mind
E Ouvrir Map.
Organigramme
=] Enregistrer Crée un nouveau document dans la vue
] Organigramme,

N

Gauche/Droite
@ Enregistrer sous » D‘@ Crée un nouveau document dans la vue
Gauche/Droite.
Ligne de temps
ﬁ Crée un nouveau document dans la vue Ligne
Enregistrer en ligne » de temps.
@ Mot de passe === Plan
Crée un nouveau document dans la vue Plan.
Gantt
Crée un nouveau document dans la vue Gantt.
= Nouveau a partir d'un modéle
Crée un nouveau document MindView sur la

@ Ouvrir en ligne ) | Nouvelle ligne de temps
Nouveau Plan
=\ i
rﬁ Préparer * N e
[% Exporter N Nouveau a partir d'un modéle
base d'un modéle prét a I'emploi.

Options MindView x Quitter MindView

Comme tous les logiciels de mind mapping la présentation débute par un sujet central :
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Il faut noter que votre choix initial de présentation est réversible a tout moment et que vous
pouvez passer d’'un mode de présentation a un autre suivant le type de sujet traité ou pour avoir un
autre visuel.

Coté interface, on notera immédiatement la présentation des menus en ruban trés proche de celle des
suites Microsoft Office (depuis la version 2007). Ces rubans sont paramétrables. Le ruban ACCUEIL
regroupe les fonctionnalités les plus courantes de MindView, qui sont accessibles également dans les
autres menus. Beaucoup d’éléments de menu sont contextuels et apparaissent dans des cas
spécifiques.

Dans le cadre d’'une carte heuristique les menus ont les fonctionnalités suivantes :

Fonctionnalité

INSERTION Mise en place de tous les éléments de carte heuristique, annotations, liaisons...

REVISION Corrections, suivi de modifications, ...

PARTAGE Travail collaboratif en ligne (inscription préalable requise).

AFFICHAGE Gere les différents modes d’affichage, l'interface du logiciel, le focus, ...

CREATION Mises en forme et styles de cartes heuristiques, ...

FORMAT Mise en forme des éléments de carte heuristique.



Mise en forme de la carte heuristique

L’aspect graphique d’une carte « saute aux yeux » mais également a « I'esprit ». L’intérét est
immédiat et pousse a chercher une sorte d’optimisation du graphisme. Il s’agit de correspondre a une
pensée et a une démarche.

Dans MindView, votre présentation initiale peut étre modifiée ou habillée a tout moment.

Activité Menu du ruban

Changement de mode de AFFICHAGE :

vue,possibilite 1. =
] %

Vues |Lignede Plan Gantt
Map~ ' temps

Vues Map

i ﬁ Mind Map
l%ﬁl Organigramme

D-[é Gauche/Droite

Changement de mode de CREATION :

vue,possibilité 2.
STIE S0 O gEm eve
Changement de I'habillage de CREATION :
la carte.
N e On O _J o “
e C C
e e

& Style personnalisé »
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Changement du motif de fond de la page. CREATION :

[& Motif de page ~

Lorsque le mode de vue et I'habillage est choisi, tous les éléments de la carte peuvent
individuellement ou collectivement étre modifiés. Nous allons découvrir cela dans la partie suivante.



2. Création d’une carte

Elaboration de la carte mentale.

Lors d’une séance de brainstorming sur I'organisation d’un projet, les idées qui fusent peuvent étre

simplement représentées autour du sujet central sans chercher a les ordonner ou les hiérarchiser. La

carte heuristique doit rester fidéle a 'émergence des idées et méme la favoriser.

Les branches/sous-branches se disposent
depuis le sujet central (racine)

= Te

Branche Sous-branche

Les touches « Entrée » et « Ins » permettent de
dupliquer des branches ou d’insérer des sous-
branches.’

Toutes les idées entourent le sujet central :

Trophées Balisage

Trousse de premiers secours Brassards

Ramassage Balises

Itinéraire

Inscriptions
Boussoles

Autorisation de la mairie

=
£
$

Carte d'orientation
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Avec un glisser-déplacer on peut changer I'ordre des éléments :

phées

Trousse de premiers secours
Ramassage
Itinéraire ama
Carte d'orientation

Boussoles

Si la carte mentale est imposante, un mode focus permet de centrer et zoomer sur une branche
sélectionnée ou d’isoler visuellement une branche :

7R Z 7 =
N2 Ni= o=

Mode | Appliquer focus Supprimer focus Numérotation
Focus~ sur branche sur branche v

11



Modifications de I’aspect de la carte mentale

Une fois les premiéres idées matérialisées, il est toujours possible d’intervenir sur la présentation :

Changement global de vue :

py Balisage

% Brassards

Balises

(f@@s Poincons

@@= Inscriptions

(= [ quipes

P  Autorisation de la mairie

Carte d'orientation

Boussoles

Repérage

Itinéraire
AR Ramassage

Trousse de premiers secours

Trophées

Changement global de style :

Trousse de premiers secours —

Ramassage —

— Balisage

— Brassards

Balises

Itinéraire Course

d'orientation i
D - —

12



Les éléments peuvent étre également modifiés individuellement ou par groupe :

Activité Menu du ruban

Changement du remplissage et/ou du FORMAT :

contour d’un élément. @ D@
—

Remplissage Contour

v v

Changement de forme d’'un élément de FORMAT :

branche.
@ ™ | A Couleur de texte ~

- o ﬁ Couleur de page ~
Formes de| Rétablir )
branche~ style & Motif de page ~

O O 4l
e Lk e

Changement de forme de I'élément racine CREATION :

ou d’'un élément de branche.
@ %) ™ | A Couleur de texte ~
e Re

— 'ﬂ Couleur de page ~
Formes de Formes de Rétablir )
racine v | branche~ style ¢ Motif de page ~

O

N
P
b
3
g
P
N
b
annnn
rrreri

Colad




Changement de CREATION ou FORMAT :
style d’'un élément.
w w " A Couleur de texte ~

o N E Couleur de page ~
‘| Jeux de |Formes de Formes de Rétablir

couleurs~| racine~ branche~  style & Moti de page ~

HEETET.
| ]

HEEETEE
[ ] -

Modification du jeu de couleur de la racine :

Modification de style de plusieurs éléments :

o
e

Poingons

Repérage
Boussoles

Carte d'orientation

Autorisation de la mairie
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Modification de style d’'un élément :

Trophées Brassards

Trousse de premiers secours Balisage |
Balises

Itinéraire Poincons

Repérage Inscriptions

Boussoles Equipes

Carte d'orientation Autorisation de la mairie

:
i

Annotations, illustrations, liaisons

Comme dans tous les logiciels de cartographie mentale on peut inclure des annotations,
commentaires, illustrations, des objets (documents, fichiers, ...), sons, hyperliens, ...

Activité Menu du ruban

Insertions d’une note, d’'une image dans un élément, d’un lien ACCUEIL

vers un fichier externe ou d’'un hyperlien.
@

Note Image Objet Hyperlien
v intégrée

Insertion d’'une image dans la page ou dans un élément. INSERTION :

=, 5

Image Image
flottante intégrée

Insertion d’'une note, d’'un commentaire ou d’une annotation. INSERTION :

Note Commentaire Annotation

v

15



Insertion d’un lien vers un fichier externe, d’un son INSERTION :

(lance un enregistreur), d’un hyperlien, d'un lien vers un
@ B
=7

autre élément de branche, d’'une citation (bibliotheque
de citations a constituer). &

Objet Son Hyperlien Lien entre Citation
branches .

Insertion d’'une icone. INSERTION :

Insertion d’'une note :

Repérage Inscriptions

e
Course -
L R iy

Equipes

Boussoles

Autorisation de la mairie
Cartes disponibles...

« "

Edteur de notes

C i o
o hitp:/iwww.openrunner.com/

e hitp/'www.opencyclemap.org/

e hitp:/iwww.geoportail. gouv friaccueil

Insertion d’'un commentaire :

Itinéraire x

Trophées =
A faire préalablement

Trousse de premiers secours

Carte d'orientation

- S e———
|
_ Autorisation de la mairie

16



Insertion d’'une annotation :

Trophées

Carte d’orientation

Boussoles

Insertion d’'une image intégrée :

Trophées

Carte d'orientation

Insertion d’'une image flottante :

Insertion d’icones :

8 Couleurblanche, inscripion rouge

Brassards

=
o)
oo

e Autorisation de la mairie

Autorisation de la mairie

17



Trophées
Trousse de premiers secours
Ramassage
2 linéraire
! Repérage

Boussoles

Carte d'orlentation

Course

d'orientation
—

Brassards
Balisage
Balises
Poingons
Inscriptions

Equipes

fra = - )|
& Autorisation de la mairie J

Données
A TichesTemps
Priorités
0000006000
= Progression
OO DPII0G
Emoticones
“eosaene
Drapesux
Ll ol ol ol ol ol
Punaises
LR 28 28 25 2 o
Fléches vertes
t¥&2 it en
Fléches rouges
LR LR & 13

Fiches jaunes

Fléches blewes

tAB NIt en
Etodes

L 3 & 4

Standard
RRLALSEEV/O0
P 7BXAOE Y
lomam. 7lo
ROSHDO@, N
evIiudsNis
imemra@E R
BdaxF U

Ieénes personnalisées...
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3. Cartes enrichies

Gestion des niveaux

Notre premier exemple représente simplement les idées sur un seul niveau. En lisant la carte, on
s’apergoit maintenant que certaines idées (ou taches) dépendent d’autres ou que des éléments sont
manquants.

Les idées peuvent étre organisées trés simplement en les déplagant dans un ordre différent ou en
créant une hiérarchie avec des sous-branches :

Ramassage

Itinéraire

= ——
Autorisation de la mairie
Carte d'orientation

On peut également insérer une sous-branche (avant Brassards) :

Fﬁg Trophées

Poingons

~
Autorisation de la mairie

Trousse de premiers secours
Ramassage

Itinéraire

Repérage

Boussoles

Carte d'orientation
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La carte peut avoir plusieurs niveaux de fagon a hiérarchiser les étapes d’organisation :

Jalisage =
Brassards
Course (R~ Sounctr
Iy e e
Affiches —¢{ Communication |
Atick ste wed Trophies
S
Ramas sage
Le mode AFFICHAGE/focus :
7R 2 Z Vo
7 N Nis B=
Qly | | e
Mode | Appliquer focus Supprimer focus Numérotation
Focus~ sur branche sur branche v

* Permet de zoomer sur une branche :

“ Equipements }©— Boussoles

\ Carte d'orientation

i e ) { Trousse de premiers secours ]
' Encadrement de course

— ~{ Téléphone portable |

\\ o ——' Trophées

e QOu de visualiser une branche :

Trousse de premiers secours ]

Encadrement de course ©

Téléphone portable ]




Hiérarchisation, zones, liens entre branches

L’outil de numérotation aidera a ordonner les taches sur le schéma :

1 A
g I: epérage | :
L (12 Chon medesine |
Numérotation {13 Crox dela date |
v - (14 Astotsatron de a marie |
Ty, (e
151 Flyers
611 Trophées YW — R
(6.1 Classament | {15 Commanication Jo— 152 Aftchas
(e i
(62 Ramassage | 153 Aricle sie web
(51 Trousse de premears secosrs | Course (15 Wacspuons |
[2 5. Encadrement de course [ ————
(52 Teephore posatie | “ m\ (271 Baknes |
4 Dérculerment de course : {22 Pomgors |
(31 Numibsctaticn |
121 Brassards

[32 Equazements l" 322 Beussoles

123 Come donestation

L’'outil FORMAT/Contour permet de singulariser les « zones » d’une carte heuristique, la rendant plus
lisible :

Bordure Remplissage Contour e 1.1 Repérage
v v y /
' 4| 1.2 Choix itinéraire
Bordure y I/ ( )
y ' { 1.3 Choix de la date |

1.4 Autorisation de la mairie |

3 \ ~1.5.1 Flyers
N | (15 Communication Jo— 15.2 Affiches
\\\ V\ . .
D \ ~1.5.3 Article site web
\\ \‘| 1.6 Inscriptions |
{21 Balises |

L’outil INSERTION/« Lien entre branches » est intéressant pour rejoindre deux idées, deux taches
situées dans deux branches différentes (par exemple si on ajoute une tache « Achat des matériels de
course ») :

21



R’ B

Objet Son Hyperlien Lien entre Citation
branches v

(" J

[ 1.7 Achat des matériels de course 1

-1 2.1 Balises
<| 2.2 Poincons |

{ 3.1 Numeérotation ]

~3.2.1 Brassards

-{3.2 Equipements ]@~ 3.2.2 Boussoles
-3.2.3 Carte d'orientation

22



B. Génération de document et de présentation

externes

C’est notamment avec la fonctionnalité d’export que se distingue MindView. Le logiciel permet de
générer rapidement des documents Micorsoft Office servant de base a un enrichissement ultérieur.

FICHIER ACCUEIL

INSERTION REVISION PARTAGE AFFICHAGE

Nouveau

QOuvrir

-l N1} =t

Enregistrer

2 Enregistrer sous

5

-

Lej Quuvrir en ligne

Enregistrer en ligne

J

®

=

) Mot de passe

&

> Préparer
[ @I Envoyer

‘ |:§l’ Exporter
@ Importer

Imprimer

£7

ermer

8@

»

-

Distribuer le document a d'autres utilisateurs

Microsoft Word
Exporte le document MindView actif en tant
que document Microsoft Word.

T, Microsoft PowerPoint

v

: Exporte le document MindView actif en tant »
que présentation Microsoft PowerPoint.

. Microsoft Excel
1 Exporte le document MindView actif en tant »
que feuille de calcul Microsoft Excel.

Microsoft OQutlook
© Exporte le document MindView actif en tant »
que liste de taches Microsoft Qutlook.

. Microsoft Project
Exporte le document MindView actif en tant
que projet Microsoft Project.
HTML

Exporte le document MindView actif au format»
HTML.

PDF
Exporte le document MindView actif au format
PDF.

j==) Rapports de projet
Crée des rapports HTML 3 partir des données
du projet.

MatchWare Mediator
Exporte le document MindView actif en tant »
que présentation MatchWare Mediator.

RTF
Exporte le document MindView actif au format
RTF.

Options MindView X Quitter MindView

TS

C’est un point essentiel qui va permettre aux éleves d’avoir un pré rapport de leur projet qu’ils peuvent

compléter de fagon indépendante. Bien entendu, il est plus indiqué d’exporter le fichier apres avoir

complété totalement son projet dans MindView.
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1. Mode présentation

MindView integre un mode de présentation qui permet, dans un premier temps, de montrer les étapes

(ou idées) du projet. Suivant I'ordre donné aux branches et aux sous-branches de la carte heuristique,

I'outil de présentation déroulera tous les éléments dans une fenétre de présentation.

Mode
Présentation

s san
CrMmx | 1.1 Repérage
1.2 Choix tinérare
1.3 Choix de ka date
) =
{ 1.4 Autorisation de la mairie |
\ 151 Flyers
il 5 s

3. Equipes o

24



2. Exportation vers Microsoft Office

Dés la premiére exportation on se rend facilement compte de la puissance de cette fonctionnalité.
Cela donne méme d’autres idées pour la conception de la carte heuristique.

Cette fonctionnalité génére rapidement des documents pour Word, Excel, PowerPoint, Outlook et
Project.

Exportation vers Microsoft Word

Course--d'orlentationy 1. Préparadiony
11 Rapiveget
1.2 Cholx tnirniey
T 11 Chol dheda dunf
Al mmmee | .
TR LA Anniaation de & euide]
-_— e
N Conevavcaion]
] — 1AL Pt
T — _ —— 152 AMichery
— S TN -
- — am——w =3 f;._'_, R ]
T —
o S LA Inscription
o pa—
. "1 Dalisagey
L n 121 Batiest
11 Sapige - a
12 Crow amboes . a 2.2 Potngonyy
e — . :
.
15 Commmccn - a ‘3. Equigesy
127 o - 3 PO T——
153 Atcn she vt - A
[E———— - " PR w—
2 Gallaage - N R RN T )
31 R a
31 Soncem - a FEP——
1 tqupes - » R
31 - n
32 Losmnents - a 4. Dérculement de course]
331 Mty - a
FEE R S—"
335 G rwesance —— 3 +8. Encadrement de coursed
4 n <AL Trowmse de pramiers secouryy
i N Y52 Tékphore poratiey
:; ;_.m“l - :
e e
i v = '8, Findeccurse]
e - 2 e
2 — 3 1641 Trophbery
S e g ] *8.2 Ravameget

1 1
] L]

o o Ppr—

] 1

Exportation paramétrable avec de nombreux modéles prédéfinis.

Moddles "\ Généal Objels stachés \_

Heoding 1

A-Hoading2 Heoding2
1. Heading 3 Heoding3

["] utiliser les styles du modéle Microsoft Word : ] R4




Exportation vers Microsoft PowerPoint

l-s “

2 g——
= + Préparation
j . l?ahsage
* Equipes
* Déroulement de course
4 -——
* Encadrement de course
* Fin de course
S -—_
6 ggm—

Exportation paramétrable avec de nombreux modéles prédéfinis.

Modéles \  Génial Objets attachés

Fantaisie 1

7 Utliser les styles du modéle Mcrosoft PowerPoint : | =l
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Exportation vers Microsoft Excel

A B
, Sujet
2
y  Nom
4 Course d'orientation
5 /1 Préparation
6 1.1 Repérage
7 1.2 Choix itinéraire
8 |1.3 Choix de la date
9 (14 Autorisation de la mairie
10 (1.5 Communication
11 1151 Flyers
12 (152 Affiches
13 153 Article site web
14 |1.6 Inscriptions
15 |2 Balisage
16 121 Balises
17|22 Poincons
18 |3 Equipes
19 |31 Numeérotation
20 (3.2 Equipements
21(3.21 Brassards
221322 Boussoles
23323 Carte dorientation
24 4 Déroulement de course
25 |5 Encadrement de course
26 5.1 Trousse de premiers secours
27 5.2 Téléphone portable
28 |6 Fin de course
29 (6.1 Classement
30 16.1.1 Trophées
3116.2 Ramassage
32
33 CREG
34 | Olivier Mondet




Parfois une simple image suffira pour illustrer des documents sans avoir a générer un document
Microsoft Office. Cela se fait simplement avec FICHIER/« Enregistrer sous » :

FICHIER ACCUEIL INSERTION REVISION PARTAGE AFFICHAGE

'_ﬁ i , | Enregistrer le document sous un autre format

h - —— Document MindView

—— &' Enregistre le document MindView actif sous un
Ouvrir nouveau nom.

=7\, Modéle MindView

g Enregistrer ﬁ Enregistre le document MindView actif en tant

= que modéle,

Enregistrer le document MindView sous forme d'image
’ Enregistrer sous »

‘ >, Image
|E1 Enregistre le document MindView actif sous

— -
Lej Ouvrir en ligne 3 forme d'image.
Enregistrer le document MindView au format XML
Enregistrer en ligne » XML . . .
Exporte le document MindView actif au format
AL XML,

3. Exportation vers des formats standards

Que ceux qui utilisent LibreOffice (ou OpenOffice) ne s’offusquent pas de ces modes d’exportation.
D’une part par ce que LibreOffice lit les formats propriétaires de chez Microsoft et d’autre part parce
que MindView exporte au format PDF, HTML, XML et RTF.

Exportation au format PDF

& 8

(%]

®Ee= ®[1]s| = @[] | B Outils | Signer = €

COURSE D'ORIENTATION

I Préparation
Repérage
Choix tinérare
Choux de la date

Autorsation de ks maire

mo oo »

Comenunicabon
1. Fiyers
2. Affiches
3. Article site web
F Inscriphions.
Il. Balisage
A Balses
B.  Poinjors
. Equipes
A Numécotation
B Equipements
1. Brassards
2. Boussoles.
3. Carte donientation
IV. Déroulement de course

W oW W W W W W Www W W W W W W W W W W W
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Exportation au format RTF, puis ouverture sous LibreOffice pour Mac

5 Envedrement:
wm‘ 31 Trvene o w -t e
31 TeMgrces peratet

A €1 Canamen |
(¥ Samavenge
(AT T

N7 Ve
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On peut également recourir au format d’échange XML. Cela se fait simplement
avecFICHIER/« Enregistrer sous » :

FICHIER ACCUEIL INSERTION REVISION PARTAGE AFFICHAGE
m — , | Enregistrer le document sous un autre format
- = Document MindView
Enregistre le document MindView actif sous un
{ Quvrir nouveau nom.
) Modéle MindView
= Encegisties g“,e:fl Enregistre le document MindView actif en tant
M ~ que modeéle,
= Enregistrer le document MindView sous forme d'image
Enregistrer sous ‘ 4
[ >, Image
T— — @1 Enregistre le document MindView actif sous
@ Ouvrir en ligne > forme d'image.
Enregistrer le document MindView au format XML
Enregistrer en ligne » XML . ) .
Exporte le document MindView actif au format
A XML,

v<mwnmv:MindView xmlns:mwmv="http://schema.matchware.com/mindview"” xmlns:
MinimumBranchLength="100" Time="ProjectManagement™>
v<mwmv:Roots>
v<mwmv:Branch Id="10" Color="4284874752" BackgroundColor="$BA2512" L
<mwmv:BranchText Color="$FFFFFF" Font="Arial,12,1">Course d'orient
v<mwmv:TimeInfo Start="2013-12-09T0£:00:00" End="2014-02-05T17:00:¢
<mwmv:Task DurationFormat="7" Duration="PT344HOOMOOS" CreateDate
EffortDriven="0" ScheduleMode="0" TotalSlack="PTOHOOMOOS"/>
</mwmv:TimeInfo>
v<mwmv:SubBranches>
v<mwmv:Branch Id="4" Color="4283059277" BackgroundColor="$#607569"
<mwmv:BranchText Color="#FFFFFF" Font="Arial,10,1">Préparation:
v<mwmv:TimeInfo Start="2013-12-09T08:00:00" End="2014-02-05T17:1
<mwmv:Task DurationFormat="7" Duration="PT344HOOMOOS" Createl
EffortDriven="0" ScheduleMode="0" TotalSlack="PTOHOOMOOS"/>
</mwmv:TimeInfo>
v<mwmv:SubBranches>
v<mwmv:Branch Id="13" Color="4283059277" BackgroundColor="$£DDL
<mwmv:BranchText Color="£4A4C4D" Font="Ariazl, 10,0">Repérage
v<mwmv:TimeInfo Start="2013-12-08T08:00:00" End="2013-12-10T
<mwmv:Task DurationFormat="7" Duration="PT16HOOMOOS"™ Creat
Cost="0" ActualCost="0" RemainingCost="0" EffortDriven="0'
</mwmv:TimeInfo>
</mwmv:Branch>
v<mwmv:Branch Id="11" Color="4283059277" BackgroundColor="$£DDL
<mwmv:BranchText Color="$#4A4C4D" Font="Arial,b10,0">Choix it
v<mwmv:TimeInfo Start="2013-12-26T08:00:00" End="2013-12-26T
<mwmv:Task DurationFormat="7" Duration="PTS8HOOMOOS"™ Creats
EffortDriven="0" ScheduleMode="0" TotalSlack="PT232HO0OMOO:
</mwmv:TimeInfo>
</mwmv:Branch>



De loin, c’est ’exportation au format HTML qui est la plus intéressante. La navigation par menu,

la présentation plus dynamique et portable sur n'importe quel systéme sont des éléments favorisant le

recours a cette présentation.

Exportation au format HTML, lue par Google Chrome

L’exportation est entierement paramétrable que ce soit au niveau du style ou de la structure du

site.

Préparation

Repérage

Accuell
Plan du site
Préparation
Repérage
Cholx itindéraire
Choix de |a date
Autonsation de la maine
Communication
Inscriptons
Baksage
‘ql'woi
Déroulement de course
Encadrement de course
Fin de course

[3

Balisage

quip Dér

Courze d'origntation >

Encadrement d...  Fin de course

Sélection du modéle .
-3 Modeles prédéfinis T— —
oo Arborescence - Menu latéral '
i1 Arborescence - Menu supérieur et latéral
L] Niveaus - Menu latéral Modele 1 Modéle2  Modéle 3
[ Niveaux - Menu supérieus et latésal . [
i~ Boutons g‘l ‘.' o
i~ Modéles personnalisés
[ Demier modéle utllisé Modéled Modale5 Modéle &
A G
- e =
Modéle 7 Modéle 8 Modéle 9
e Twe—
2
Modéle 10
<<Précédent | Suvant>> | | Aaner |
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4. Exportation du rapport de projet en HTML

Au final, ce mode d’exportation sur les bases du projet traité par MindView, est particulierement

intéressant. C’est une interface compléte qui est exportée et qui exploite tous les aspects du projet.

Plus les fonctionnalités de MindView, en termes d’ordonnancement des taches, de gestion des
ressources, seront exploitées, plus le rapport de projet sera intéressant et complet.

Sujet
=N

* Rappams sascuih
= Vn Femanhie
TAT ol * i ldid A

Teren tmen

O ten Moy
Thres son commencies
TRl w s
Thrw wrwrden
Tarsi W wa

= Rssinsins
e
Tl W s e
repe
Fuwied BB

e

= Ogtioes

Sujet

C

* Bmsson sciceh

= Voo Formmeiie
Thrms i aphidhams
Thws ogues
-
- ST

- Thchwa
L cea ST
L s L b
Thws pom camwwrcbes
THNas o5 by
THws ey
Thrms e ivtad

* Bemowom

o Optorm
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C. Al'ordonnancement des taches (diagramme de
Gantt)

Voici enfin une fonctionnalité majeure de MindView qui le rend particulierement intéressant dans la
gestion de projet. Que ce soit a partir d’'une carte mentale ou directement depuis une liste de taches,
on peut faire un ordonnancent des taches sous forme de diagramme de Gantt. Méme dans cette
partie MindView dispose de fonctionnalités étendues qui s’appuient ou non sur une carte heuristique.

1. Définition des taches

Chacun des éléments des branches de la carte sont en fait des taches potentielles pour MindView.

Soit par le menu AFFICHAGE/« Panneau Taches/Temps », soit par 'onglet a droite de I'espace de
travail, on peut préciser les taches en termes de :

e durée,

* dates de début et de fin (les weekends sont gérés par MindView),
e priorité,

e taux d’achéevement,

* allocation de ressources.

pic g

Parraws
ThtherTewas
b | Bichws | Teres X

T ce document Z
Teaton de roget. = =

v
R oow 0 cdohon de repets Gortl @
(Aowele ahaet 36 104 & 2044 7

o :
(17 Croee thrdears pe 5
e 3o -
| 1.3 Ohoex o ba date | s

L[ 14 Aaersation de la mase | LU

'S

151 Five Fn:

{ 1.5 Commenicaion |0 152 Atfiche

153 Aticle ste we —
| 1.6 acrigtons Pricrnd
%00
(21 Bakees

(22 Pongon | on -

[ 21 Numivorasen | Fessources |

[ 32 Equgerents >
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Un menu « Informations sur la tache » permet de gérer plus précisément encore chaque tache en

termes de prédécesseurs, d’'allocations de ressources :

Général | prédécesseurs | Ressources
Nom: Repérage Duée: 2jours i‘ [ Estimée
Début : 09/12/2013 B~  Fin: 10/12/2013 B~
Progression (%) : 100 j Priorité: 500 |5 [[lInactive
Type de contrainte :  DEbut Au Plus Tot Le Date de |a contrainte : 09/12/2013 B~
Echéance : [ 10/12/2013 B~
Type de tache : Capacité fixe || Pilotée par leffort
[ Définir en tant que jalon
I Masquer la barre
Un menu spécifique permet de gérer les ressources :
Ressources L)
10/12/2013 8-
Ressources Adresse de mes.. Unités Colt
Jean-Louis ARNE 100% 000¢€ Thches
Frangoise BERIAULT 100% 000¢€ Prioeité :
Emilie CHENIER 100% 000€ S0 o
[ | | r—
100% «
Ressources @
Jean-Lous ARNE; Frangoee B2
(2 ioorencos srlatiche
Projet
B} \ofomatons surle oot
[Swpaner ] B Coerdiers dy oot
82 Besmources dypmet
Ressources o proet (o ][ amue |
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La définition des taches sera plus aisée en vue AFFICHAGE/Plan :

LR s R e— | » [
Ve b Promt  Progression  Ressources Towal Cod f
Ceurse Cenentation MpusT  NDI01 WM S0 0% anr ng0¢ i
1, Préparason Mpun? IO AP S0 3N onr  Bgoc
1.1 Repdrige | 2 pours 0ON201 10122018 | 500 100% o | ogoe |4
1.2 Chow nérare 1 pur? 122010 N1 S0 O on | ogoe |
13 Chotx de b din 1 pa? HN25013 /22013 200 o aom oc0¢ :
1.4 Autoreation 08 ) mane 1 pur? 12201 2018 B0 a o | 000€ z
@ 13 Corrmenicaton 1 pu? WN27013 12013 00 o o oo0€ 3
151 Fiyers 1 pour? 6122013 BN22018 50 O om | oeoe | ¥
152 Affiches 1 pur? A2Z01 22013 W0 O o | ogoe |§
133 AN0E e wt 1 pua? 2023013 /22013 00 o am oooe H
1.8 Inecriptions 1 pur? 122013 W23 0 % on | oeoe |§
3. Balaage 1 josr? W WIVNT 0 e anr  0g0c |
21 Cakees 1 pur? 6022013 W28 50 A o | 000€
22 Pongars 1 pur? 122003 222013 0 & ok | 0%0€
0 3. Equipes 1 josr? 20ND2013 W2 S0 123 anr ne0C
3.1 Numérotation 1 pur? 12201 2013 M0 o 0%0€
@332 Egupersents 1 pa? eN23013 /22013 200 o amn oco€
32 1 Brasswos 1 pur? 0022013 22018 B0 Oa o 000€
32 2 Doumachey 1 pa? WN27013 122013 00 o o oo0¢
323 Cane aonentaon 1 pur? 6123013 W28 50 O o | 0g0€
4 Darzulersent de cowrse 1 josr? WADIONT WP S0 " anr as0c
8. Encadrerment de counse 1 josr? w0220 W2 820 anr  pgoC
5.1 Trousse Os premers secours 1 pur? 122013 W23 0 O o | 000€
23 Téptone portase 1 pua? 125013 F/M22013 200 o omn oc0€
DL Fin 08 course 1 jowr? WND01I W2 S0 " anr ng0¢

Chaque tache pourra donc avoir sa durée et éventuellement sa date prévisionnelle de réalisation :

Nom de branche Prionte Progression

0510212014 500
& 1. Fréparation 43jours 09122013 05022014 500 43% onr  o00€
1.1 Repérage |2purs 09122013 10422013 500 | 100% o  000e
12 Chotx Bnérare 1 jour 26122013 | 26122013 | %00 | 100% om | 000e
1.3 Choix 0 13 0ate 05k 26122013 | 26122013 | 500 100% o 000€
1.4 Autorisaion de 8 maine 0 jurs | 26122013 | 05022014 | 500 | 50% o | 000
@ 1.5 Communication 2purs | 26122013 | 27122013 | S00 | 60% om | 000€
151 Fiyers 2 jurs 261272013 27122013 500 100% o 0o0e
152 Amsches 2pus 26122013 | 27122013 800 80% om | 0ooe
153 Adticke st web 1 jour 20122013 | 26122013 | 500 | 0% om  000e
16 nscrptions 1Spurs | 26122013 15012014 | 500 o 000€
@ 2. Balisage Tlour 26122013 261212013 500 0% ohr  000€
2 1 Balses [tjuar 26122013 | 26122013 500 | 0% lom  0o0€
22 Fongons 1 jour 26122013 | 26122013 | 800 | 0% om | opoe
& 3. Equipes fjour 261202013 2611212013 500 0% ohr  000€
3.1 Numérotabon 1 jour 20122013 26122013 | 500 | 0% o 0me
8 32 Equpemsnts 0500 26122013 | 26122015 | S00 0% o 0006
321 Brassarcs 05k 26122013 | 26122013 | 500 | 0% o 000€
32 2 Boussoles 05pur | 26122013 | 26122013 | %00 | 0% om | 000€
323 Carte d'onentaion 05 | 26122013 | 26122013 | 600 | 0% om | oooe
4. Déroulement de course fjour 261202013 2611212013 800 0% ohr  000€
5 6. Encadrement de course Mjour 26122013 26122013 80 0% onr  000¢
5.1 Trousse de premiers secours 1 jour 26122013 26122015 | 500 0% o 0006
52 TéMphone portacie 1 jour 26122013 | 26122013 | 500 | 0% ow | 000€
{2 6. Fin de course fjour 28122013 26122013 500 0% onr  0m0€
861 Classement 0fjpur 26122013 | 26422013 800 | 0% o  0o0e
11 Trophées 08jur | 26122013 | 26122013 | %00 | 0% om  0o0e
6 2 Ramassage 1 jour 26122013 | 260122013 500 | 0% o 0006

35



Sans revenir sur la carte heuristique on peut ajouter une branche et compléter ainsi les taches a

accomplir :
8 1.5 Commun L. ncnmnanlovannniz 500 | 60%
| » &2 Branche Entrée !
1.5.1 Flyer 13 | 500 100%
e V) Ctrtox | @ Sous-dranche ins ! I
1.5.2 Affict (B anec | Pébanche  Myofnmee [013 500 | 50%
153AMC & coner TP — 13 500 0%
1.6 Inscriptio e 6 |5 Commentaire f1 014 ‘ 500 10%
B2 N"HO' -}: Supprimer focus sur branche Ctri«Maj+F6 'tl A e 3 | 500 ’ 0%
2.1 Balises —— : @ Hypertien.. 13 500 | 0%
2.2 Poingone i e 13500 | 0%
= h 5 Développer CtrieMaj + t’ Son... 3 T 500 ] o%
«Bgupe Réduire Ctrl~Maj - Citation » |
3.1 Numérot; . o 13 | 500 0%
: Editer go | W Bolise de navigation ‘
& 3.2 Equipem. = 013 500 0%
3.2.1 Brassards 0.5jour | 26(122013 | 26/12/2013 500 0%
B8 1.5 Communication 2 jours 26/12/2013 27112/2013
1.5.1 Annonce radio 26/12/2013 | 26/12/2013
1.5.2 Flyers 2 jours 26/12/2013 2711212013

4 A A~

De retour sur la carte heuristique la définition des taches peut apparaitre sur la carte heuristique au

A e Asranmnan ATAannan

moyen de la fonction « afficher les données » du ruban AFFICHAGE :

Afficher tout
Masquer tout

6. Fin de course

e

(14 Autorisation de la maine |
Progression  50%

1. Préparation 1.5.1 Annonce radio

s3]

152 Flyers
| {15 Communication | [Frewssee 0%

‘ [Progressen 535 | 1.5.3 Affiches
| Progression 5%
154 Adicle site web
1.6 Inscnptions
Progression 0%
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2. Ordonnancement des taches

Il existe deux modes de représentation des taches, sous forme de diagramme de Gantt ou de ligne
de temps. L'outil Gantt peut étre utilisé « indépendamment » de la carte heuristique en fait, car la
carte est une représentation graphique des idées et le diagramme une représentation d’'une
organisation de taches. MindView propose aussi bien de démarrer par une carte mentale qu’une liste
de taches, mais c’'est le passage de I'une et a l'autre représentation qui fait la spécificité et la force de
ce logiciel. Pour que I'ensemble fonctionne il faut bien penser a 'adossement idée/tache.

L’affichage sous forme d’un diagramme de Gantt donne accés a une présentation graphique sur
laquelle on peut intervenir, notamment pour placer les tdches. Chaque tache a sa barre de
progression suivant le niveau de réalisation (qui peut étre changé graphiquement).
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On peut également, fixer les prédécesseurs en tirant une fleche (vers le bas ou vers le haut) avec la

souris.

0j001

""]_L"U""‘U-
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Un ruban OUTILS GANTT permet d’intervenir sur le diagramme et les taches, pour fixer leur taux
d’avancement mais également pour les désactiver afin qu’elles n’affectent plus la présentation. Une
fonctionnalité se charge de représenter le chemin critique.

OUTILS GANTT ACCUED INSERTION REVISION PARTAG AFFICHAGE CREATION FOR

3 | iE iE R oveew QEQE B B E] IE

Adche  Abaisser Rehausser  Allouer oo 4% o S Zoom Zoom Taille | Informations Chemin| Date |Numérotation Colonnes
ressources — avant amrére écran sur latiche critique du jour - ol

Taches Zoom Aftichage

Un mode d’affichage ligne de temps permettra d’accéder a une présentation différente des taches
placées directement sur le graphique :

+ 1.2 Choix itinéraire

* 1.3 Choix de la date

* 1.4 Autonsation de la maine

* 1.5 Communication

* 1.5.1 Annonce radio

* 152 Flyers

* 1. Préparation + 153 Affiches

* 1.1 Repérage * 154 Article site web * 1.6 Inscriptions

9 dec. 2013 6 janv. 2014

1.1 Rapérage: 9 déc 2013 -10 dée. 2013 .
1.2 Chox Endraire: 26 dée. 2013 -26 dée 2013
1.3 Choix de la date 27 déc. 2013 -27 dée 2013

1.5 Communicaton: 30 dec. 2013 - 1 janv. 2014
1.5.1 Annonce rado: 30 déc. 2013 - 30 dec. 2013
1.5.2Fiyers: 30 déc 2013 -31 déc. 2013
1.5.3 Affiches: 30 dec. 2013 -31 dec 2013
1 54‘\".?& ste webd: 1janv. 2014 -1 any. 2014
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3. Valorisation d’un projet

Une derniére fonctionnalité du logiciel est de pouvoir utiliser des variables permettant de faire des
calculs quantitatifs ou budgétaires que I'on peut visualiser sur la carte heuristique. Par exemple pour
calculer le budget spécifiquement pour la « préparation de la course » on peut imaginer que I'on
affecte a chaque tache un codt. Il faut donc sélectionner la tache puis choisir AFFICHAGE/« Panneau
calcul » ou cliquer sur I'onglet « Calcul » a droite :

Q@B T (ED

Parnesu Parnesu Plan de la Moce Interface
fches/Temps  Calcul | Moddications ligne de temps 655 Liste des objets | prégentation simpidiée

Afficher/Masquer Fenetre

p | Cakul x
a Branche : "Annonce rado” o
Nom Valeur
\budget préparati... 10,00

<nouveau>

(oo

mes [ epswpnw enbapongig [ sowey s sayopL

(12 Choix itinéraire \Analyse rapide  budget préparsti..
= Somme : 10,00
| [13G\ledtlldd‘] Moyenne : 10,00
| {14 Autorisation de la mairie | Minimuen : 10,00

r Maa !
1. Préparation & 1.5.1 Annonce radio 2amum 10,00
- Compte : 1

{15 Communication }& 152 Flyers
1.5.3 Affiches

154 Aricle stte web

2.1 Balises
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Tous les types d’opérandes sont possibles pour les calculs. On peut de surcroit effectuer des
opérations sur les branches pour faire la somme de tous les montants des sous-branches, par

exemple :

()
' (12 Choix itinéraire |
' (73 Choix de Ia date )
" (1.4 Autonsation de Ia maine )
1.5.1 Annonce radio
(B powmen 10

1.5.2 Flyers
|bwsget prepacation 10000 |

1.5.3 Affiches
budget prépaatica 50,00

‘ -1.54 Anicle site web
L e —— |

Calcul x
Branche : "Communicaton™ ‘
Nom lvm

budget pm SOMME m

<nouvesu > .
/

' SOMME . Sous-branches
MOY Gestion de projet
MIN Maths & Tng.
MAX Finance
COMPTE .

- 160,00
Minimum : 160,00
Maximum : 160,00
Compte : 1
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