| Travail collaboratif / c2i Mars 2009

Organiser un espace de travail collaboratif

Google Docs & Google Apps

(c<) Olivier Mondet
EEHNEHEGE http://informatique.unidentified-one.net

A.Plateforme de travail collaboratif

« Une plateforme de travail collaboratif est un espace de travail en commun avec des outils
virtuels. Les outils sont mis a la disposition des différents acteurs d’'un projet sur un site
Internet qui héberge leurs travaux. »

Cf. Olivier Mondet, revue « Economie & Management » n°127.

Le travail collaboratif n’est pas une nouveauté dans nos pratiques puisqu’il existe de nombreux

exemples de séquences, d’exercices, de projets congus et réalisés a plusieurs. Le medium
Internet permet de faciliter cette collaboration et de I'étendre aux éléves chez-eux.

Les différentes formes du travail collaboratif, telles que nous pouvons les mettre en place,
sont :

- la mutualisation des agendas ;

- la planification des taches, le contréle des réalisations, le bilan des actions ;

- la gestion de documents.

D’une maniére générale toute I'organisation du flux de travail (workflow) est « maintenant »
possible grace aux plateformes informatiques. Les entreprises utilisent massivement ces
nouveaux outils afin de rationnaliser la gestion de production.

Avec nos éléves nous pouvons donc organiser notre année scolaire en partageant un agenda
commun (cours, devoirs, événements...) ; nous pouvons suivre I'avancée de leurs études et
projets ; leur permettre de produire des ressources a plusieurs mains.

Il ne faut pas confondre plateforme de travail collaboratif et mise a disposition des ressources
documentaires. La mise a disposition de ressources se fait avec des sources finalisées
destinées aux utilisateurs dans leur découverte de concepts ou d’outils. La plateforme de
travail collaboratif se situe en amont ou parallelement a la mise a disposition de ressources. |l
s’agit dans ce cas de concevoir des documents, de planifier des événements et d’en suivre la
réalisation ; c’est ce travail collaboratif qui nous intéresse dans ce chapitre.

Il existe plusieurs types de plateformes de travail collaboratif suivant les budgets, les
compétences et le temps dont les équipes disposent.

La plupart des solutions demandent a étre placées sur un serveur web. Un serveur web se
trouve chez un hébergeur ou sur les serveurs de votre réseau local (a voir avec
I'administrateur de votre établissement).
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Je ne citerai que quelques exemples :

Héber- Héber- ezl
lation
gement gement :
sur des Licence
chez chez un serveurs
I’éditeur hébergeur
locaux
Agora Project www.agora-project.net gratuit © © gratuite
eGroupWare www.egroupware.org © © gratuite
Mayetic www.mayetic.fr payant © payante
QuickPlace www.ibm.com © payante
Ovidentia fr.ovidentia.org © © gratuite
Prométhée promethee.eu.org © © gratuite

Toutes ces solutions sont tres performantes et nécessitent un apprentissage parfois long quand
on a passé le stade de I'installation.

B.Google documents

Une solution & moindre codt pourrait étre de choisir la plateforme proposée par Google. Cela
nécessite un acces Internet et un navigateur.

Début 2007 Google a fait une action historique lorsqu’il a mis en place son traitement de texte
en ligne, puis sont tableur en ligne et enfin sont logiciel de PréAO en ligne. L’'idée n’est pas
nouvelle, cela fait longtemps que I'on prévoit de déporter toutes les applications bureautiques
des entreprises sur des plateformes externalisées.

Ainsi les différents acteurs de I'entreprise travailleront sur des « clients Iégers » connectés via
Internet a des serveurs en ligne qui offriront tous les outils applicatifs possibles (dont les
applications bureautiques). Fini la crainte des virus, des pertes de données, de la sauvegarde
automatique, des co(ts d’acquisition des différents niveaux de logiciels...

Microsoft suit le mouvement avec une solution Office en ligne que nous détaillerons en fin de
document, mais cela n’arrive pas a la cheville de ce que fait Google.

Avec Google documents (on dit « googledocs ») on peut donc a la fois travailler sur ses textes,
tableaux et présentations de diaporama, gérer son agenda, son bloc-notes en ligne et tout ca
de facon collaborative. Un formulaire en ligne permet de réaliser des petites enquétes. Qu’on
ne s’y trompe pas, il ne s’agit pas de « vendre » un produit Google au travers de ce document
mais simplement de mettre en avant une solution simple, gratuite et performante.

B.1. Creation d’'un compte googledocs

Afin d’accéder aux services de Google il faut posséder (gratuit) un compte de courriel Gmail
(obligatoire). La création d’'un compte Gmail se fait ici : http://gmail.com

Pour les établissements, Google propose des solutions intégrées (googleApps) pour la gestion
des éléves et de leurs documents : http://www.google.com/a/edu/?hi=fr (cette formule
gratuite impose tout de méme de disposer d’'un domaine.
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Une fois son compte de messagerie créé on accede - a partir de sa boite aux lettres — aux

documents :
Agenda personnel
ou mutualisé.

Accéder
Documents.

a Google

Google Gmail Agenda Documerds Photos plus s

Gmail 1

Rechercher dans les messages | Rechercher sur le Web

Afficher les options de recherche
Créerun filtre

by Go0gle BETA

Lors du premier accés il faudra s’inscrire a ce service (gratuit),

suite.

B.2. Gérer ses documents

I'accés est immédiat par la

L’'interface de gestion documentaire, bien que dans sa version beta, est simple et intuitive.

On peut d’emblé créer :
e Un document texte ;
e Une feuille de calcul ;
¢ Un diaporama de présentation ;
e Un formulaire en ligne.

Fect

Google

Documents

Importer | ':'-F':artaqer h[]é[ﬂaller"-."E!rE:"

@ Document Nom
= Présentation AUJOURD'HUI
Ef Feuille de caleul g nds F-Reymond
. _ Ef NDS_ig2_2003_2009
5 Formulaire
c G2
Dossier
- [ —curree Documents.

[# Recherches enregistrées

= =) Tous les dassiers
| Eléments non class
) Administratif (2 &l&rr
) BTSIG1 (4 élément:
) BTS G2 (4 élément:
) CRCOM (3 élément:

AU DEBUT DE L'AHNEE
_g stage sceaux

Eg) classeur

Ef calculs

g men document en lig

I
_IH_‘I_I_I ZI—Z_I_I_I

g emvoie demande dau

_| Tous les éléments 1=

honmartonont

Documents récents et
noms des collaborateurs
ou lecteurs.

# Recherches enregistrées
F £ Tous les dossiers

| Eléments non classés dans des dossiers

r
=1 DAFPEM (4 élérment r Arborescence des elements)
dossiers. ents)
T T TrereTients)

L’'interface permet de gérer ses documents :
création,

suppression,

partage,

arborescence...

comme une sorte de bureau virtuel.

) CRCOM (3 éléments)
=) DAFFEM (4 éléments)
® Eléments par type
= Partagés avec...
A4 Amaud eesn (2 clements)
A Benjamin besaskangs (2 2lements)
A Wesam nic (3 clements)

- e e [ ]
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Les documents sont représentés selon divers critéres :
- L’appartenance (indique le créateur-propriétaire du document) ;
- L’état (suivis, masqué, supprimé) ;
- L'arborescence (les dossiers sont créés selon votre propre organisation) ;
- Le type (texte, tableau...) ;
- Les collaborateurs (avec qui on partage les documents).

h::: Exemple d’un tableau.

On remarque une interface de tableur avec toutes les fonctionnalités usuelles que I'on peut
attendre de cet outil. Cette interface (ici dans sa version de mars 2009) a subit de nombreuses
modifications et présente a présent une barre d’outils graphiques et des menus détaillés.

Toutes les formules les plus usuelles sont implémentées (somme, moyenne...) ainsi que les
formules scientifiques, financiéres et statistiques.

classeur

Fichier  Muodifier  Afficher  Format  Insertion  Outils Formulaire Aide

ey A € % 123+ lipty B M Av BH~Y [ =~ = T~
s B E o E F G H

1 Motes

2 Moyenne

3 Eleve 10 20 15 16

4  Eléve 2 15 14 12 14

g u

[

7

g

9

10

11

12

13

14

Le menu Fichier donne accés a I'historique des révisions qui permet de revenir a une version
antérieure du tableau et voir I'historique des modifications.

classeur

« Retour & l'edition | Version précédente : 1335 olivier. mondet = | ¢ Plus ancienne Rétablir cette version | Les modifications apparaissent en  surhrillance
Mates 10 20 30 20
15 25 12 17

Les révisions figurent en surbrillance et I'on peut choisir de rétablir une version particuliéere.
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Autre exemple :

NDS_ig2_2008_2009 Dernigre sauvegards

Fichier  Modifier  Afficher  Format  Insertion Outils  Formuolaire

G ey o~ € % 123v 10ptv B s Av B [F-

A B © o} E F

Etat

2 Prénoms  Correcteur Sujet de NDS Avis motivé sur le travail d'av:;;:::;’lent
{en %)
. Guillaume mh I;ﬂ}g[la:tgoenl:s;greur dimpression, mise En attente d'informations plus complétes 0%
Ry Loic S o Creation d'une application Java 0%

d'ervoi automatigue de mails
Création d'une application de gestion |Le projet mangue un peu d'ambition pour

S SkaE Eladie 5. G- de stocks, de facturation et de le mament. Il faut mieux justifier les choix
gestion clients en PHP effectués et revair l'organisation du plan.
B WS Julien hL. COptirnisation et sécurisation du 10%

PN |1seau du Ministére
Creation d'un site, permettant I'ervai

T Céline SR de messages vocaux, 3 l'aide de 20%
Joomla.
5 —— Maha S e Réaligation d'un site web de 13%

comrentaires d'articles

3 NS Hugues S. AR | Création d'un site Web avec Joomla | 0%
Suivi des stagiaires partagé avec les enseignants (collaborateurs) et les étudiants (lecteurs).

L’exportation est possible aux formats (PDF, CSV, XLS, 00o0...)) :

Exporter > .cev Feuille uniguement
L Imprirner. . Ctrl+F ‘html Feuille uniguement
.ods
pdf...

tut Feuille uniguement

Els
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ﬂ Exemple d’un texte.

Encore une fois I'interface est classique, en tant que créateur ou collaborateur au document
vous pouvez intervenir seul ou a plusieurs sur ce document, simultanément ou pas.

Module T78 - 2008-2009  modifié 1= 15 décembre 2008 19:08 par Clivier m Enregistrer Enregistrer et fermer

Fichier  Modifier  Afficher  Insertion  Format  Tableag  Outils Aide

]
]
]
Il
i

H = & A Stles ~ vardana *izpt v |B| I U A~ H~ Lien = = 4

Module T78 - Travaux collaboratifs =

Plan d'intervention :

[ - Comparatif et objectif des solutions existantes
Inventaire des pratiques existantes
Les plateformes de trawvail collaboratif en ligne
Les plateformes de trawvail collaboratif hébergées
Les plateformes de trawvail collaboratif intranet

I1 - Fonctionnement d'une plateforme collaborative
Les fonctions d'une plateforme face a différents besoins
Mécanisme de gestion des utilisateurs
Circulation/publication de documents

III - Mise en place d'un plateforme de trawvail caollaboratif
Architecture trois-tiers
Fecherche d'un hébergeur / hébergement académigue
Pré requis avant la mis en place (Base de données, client-FTP, espace, domaine)
Installation d'Agora-project
Configuration et administration d'agora-project

Intervenant :
- Olivier M

Dates et lieux :

Le menu Fichier donne accés a I'historique des révisions qui permet de revenir a une version
antérieure du texte et voir I'historique des modifications.

Il faut également préciser que :
- I'enregistrement est automatique,
- Iimpression est paramétrable suivant votre imprimante locale,
- I'exportation est possible en : PDF, OO0, DOC, RTF, TXT, HTML, XML.

Telécharger le fichier au format *  Code HTML {compressé)
Parameétres dimpression... OpenOffice
Apercu avantimpression FDF
(=1 Imprimer... ctr+p RTF
Imprimer sous forme de page \Web. . Texte
Afficher sous forme de page Weh. Word
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B.3. Partager ses documents

Si déja ces outils en ligne sont tout a fait convaincants pour un usage privé, la possibilité de
les partager et de collaborer sur un méme support devient un atout supplémentaire.

Chaque document possede un onglet sur le cété droit pour rendre ce document public :
- Partager avec d’autres utilisateurs qu’ils aient ou pas un compte Gmail ;
- Publier ce document a tout le monde ;
- Discuter en ligne du document.

Dernigre sauvegarde au Enregistrer Enregistrer

& Inviter des utilisateurs. & Fartager avec d'autres utilisateurs
@ Déterminer qui a accés Envayer par e-mail en pigce jainte. .
] Fartager avec tout le monde Envoyer un message auy collaboratedrs. .
Fublier en tant gque page Yeb Puhlier sous forme de page Weh. .
Définir les régles de notification Afficher sous forme de page Web (apercu)
Tableaux Textes

||

Partage d’'un document.

Pour partager un document :
- On peut choisir que le destinataire sera un collaborateur au document, il pourra
modifier le document ;
- On peut rendre le destinataire lecteur du document, il ne pourra que lire et discuter en
ligne du document ;
- Si on a construit un formulaire on peut faire de sorte que le destinataire compléte ce
formulaire en ligne via un courriel ou via un lien.

Si le ‘répertoire’ (liste des contacts) du compte Gmail est complété on pourra choisir les
destinataires par leur nom ou par groupe, sinon il faudra entrer I’'adresse.

« Retour a I'édition Partager ce document
Inviter des utilisateurs Ce document n'est pas partage.
& entant fue collaborateurs  entant fue lecteurs Afficher un apercu du document en tant gue lecteur
Woir le flux RSS des modifications du documert
\ Collaborateurs (0)
Les collaborateurs peuyert modifier le document et
Séparez les adresses e-mail par des virgules, inefter d'autres personnes.
Sélectionner dans mes contacts
irs (0)
Imviter des collaborateurs teurs peuvent consulter le document, mais pas

1Er.

Autorisations avancées

W Les collaborateurs peuvent inviter d'autres persannes

Seul le proprigtaire peut effectuer cette modification.
W Les invitations peuvent &tre utilisées partout le monde

Les liztes de diffusion seront autorisées.  En savoir plus
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Discussion a propos d’un document.

Tous les collaborateurs et les lecteurs du document lorsqu’ils sont g S L
connectés au méme moment, peuvent communiquer ensemble |- B

via une boite de dialogue en ligne.
Lecteurs actuels :

Parallélement a I'éventuelle discussion, lorsqu’ils sont connectés Lulenourdant

au méme moment, les collaborateurs peuvent voir les /JaiPagDadreggeMail
modifications faites par les autres.

gne et Masquer les emplacements consultés
ans le par des collaborateurs
/
| —
gne. — |

Appuyez sur Entrée pour envoyer votre
messadge.

Voir les révisions d’un document.

Comme nous l'avons évoqué précédemment, les documents gardent I’historique de leur
conception, des modifications effectuées dans le menu ‘Fichier/Historique des révisions’. On
voit I'intervention de chacun.

NDS_ig2_2008_2009

Fichier  Modifier  Afficher  Format  Insertion Outils Formulaire Aide

« Retour 3 I'4dition | Version précédente @ | 14:40 alivier. mondet ~ Rétablir cette version

14:40 olivier. mondet

fidwr, 12 rricomkilt

févr, 12 olivier.mondet

Etat
d’avancement
global
(en %)

motivé sur le travail

Prénoms Correcteur

féwr. 11 alivier. rmondet
L.

AR, Guillaume | -y fewr. 11 olivier.mondet ttente d'informations plus complétes 0%
féwr. 9 olivier.mondet
B Loie 5. Gl féwr. 8 sophie e 0%
fawr. B sophic. gissek ojet mangue un peu d'ambition pour
e Elodie 5. . fwr 5 olivier mondet orment. |l faut mieux justifier les choix
T tues et revair 'organisation du plan.
P— ] L. féwr. 4 olivier.mondet
Julien Cm—— févr, 3 rropmas.
. Janv. 27 gk
sy Celine S. . Janv. 26 olivier.mondet e
Janv. 23 sophic. g
s Maha e . o
Jany. 23 alivier.mondet
R Hugues S Jjany. 23 olivier.mondet
i jany. 21 sophie e
AT EREA. Renaud R jarw. 21 alivier. mondet
Jary, 20 rrogim
N ML. ; a bien avancée et bien rédigée. Reste
Jarve. 18 rmgesiies g
Loie (AR . . tapes de réalisation.
Jare 17 rrigkiekiiey ;l
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B.4. L’agenda partagé

Les termes de partage et de mutualisation prennent toute leur mesure lorsque I'on parle de
plateforme collaborative.

Parallelement aux documents il est possible de partager un agenda de classe a partir de
I'agenda d’un ou plusieurs collaborateurs.

Chaque compte Gmail donne accés a un agenda moyennant une inscription préalable a ce
service (gratuit).

On peut alors créer un agenda privé et un ou plusieurs agendas partagés avec d’'autres
collaborateurs.

Google I Rechercher dans mes agendas

Agenda BETA

I Avioudhui | 9 — 15 mars 2009 Actualiser
lum. 93 mat. 1003 mer

Créer un événement

o mars 2009 L

L MM 1 ¥ 5 D
23 24 25 26 27 28 1
2 3 4 5 & ¥ 8 10:00
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 Z0 21 =22
23 24 25 26 Z7¥ 23 z29
o311 102 304 5
& 7 3 9 10 11 12

05:00

Agenda privé.

11:00

Agenda partagé.

w* hes agendas

Evénement de

Convocations OM I’ agen da partag é.

Paramétres
1500

¥ Autres agendas

Ajouter l'agenda d'un ami 16:00

Evénement partagé par

Convocations MLGP un collaborateur

Faramétres Ajouter ¥

Un événement d’'un agenda public comme privé peut donner lieu a des alertes personnalisées
par courriel, par SMS ou directement en ligne. Ces alertes sont programmables de quelques
jours avant I'’événement a quelques minutes.

Lorsque I'on prévoit un événement avec des collaborateurs on peut partager I'événement avec
ceux-ci en ajoutant des invités. Ces invités s’ils acceptent de participer a I'événement auront le
créneau d’inscrit dans leur propre agenda. On peut personnaliser également les alertes
lorsqu’une invitation nous parvient.
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Chaque événement d’agenda dispose de nombreux renseignements, y compris la carte (Google

Map) du lieu de rendez-vous.

Supprimer || Autres actions... j

Enregistrer 5) Annuler I

Retour & l'agenda

“

|Trava\| collaboratif, SCEALX

-

Objet
Date 9312003 [03:00 ~[17:00 ar3/2009 I Toute la journée
Périodicité :| Evénement ponctuel j
Lieu plan
9 rue de la mame, sceaux
==
Rue . s 5 [ pan_ | satetite [ moae |
an e T g !
’ € &
Rue des Ayines = el s
g i
Rue o _%? A
e,
* Cougrye K & ;f%‘
=1 B
o [ <
o &
Y g -
el b pw‘\(‘.’:"é Rug %
B Ry ™ “ 4 L] Mﬂme
et ,9‘@4
L
g
7 %8 tg
* Rug % ot Ya,
Lot
frede oy Rie gz
Sy
= Al g
F 4 gy I %( St Riis
/$ernng coogle - Dnnnéceés'-’car‘tngraﬁﬁmges a0 Te|eﬁ%%§k%pﬁ_@ dhutiljzation
Agenda Convocations OM j
Description

Enregistrer [S) I Annuler I Supprimer "Autres actions...

« Retour a lagenda

Travail Collaboratif - C2i

Objet
Date mar. 18 fevr. 09:30 — mar. 19 févr. 17:00
Lieu Wontrouge, avenue du fort
Créé par Olivier
Olivier Mondet

Cliguez Dlivier Wondet <olivier. mondet@gmail.coms=

Description

> Discuter de cet événement
Ajouter un commentaire

Désalé, aucun commentaire. Consultez Google Actualités sivous vous ennuyez. ..

plan

(< Envoyer un e-mail a l'organisateur

Invités

Ajouter des invités

™ madifier l'événement

Les invités
peuvent I inviter d'autres personnes
I vair la liste des invités
¥ Options
Rappel

hd | SUpptimer

I SME LI |_1 I jours
Ajouter un rappel

Ma disponibilité Disponible o Occupéle)

ité  Cet évé t est:
& Par défaut

© Privé

" Public

En savair plus sur la différence erre les

événemerts: privés et publics

Publier cet événement

> Invités
Ajouter des invités

M imviter d'autres personnes

Les invités
peuvent ' vair Ia liste des invités
¥ QOptions
Rappel
;I fetlaalauil=1q

;I |1 jour

Ajouter un rappel
Ma disponibilite Dizpanible ® Occupé(e)

Confidentialité Cet événement est:
* Standard
' Privé
' Public
En savoir plus sur la différence entre les

evenements privés ef publics

Publier cet événemert

om (2007-2009)

travail collaboratif sur Googledocs.docx page 10 / 15



L’agenda peut produire un planning hebdomadaire, mensuel...

L'impression est entierement paramétrable.

Apergu avant impression de I'agenda

Hlivker Maondet uin. 18 #er. — deme 24 Ser. 2008 |Pans |
Tunch 112 rrandi 192 rarcred 212

vendredi 2212 awmad Z112 dirmanches 2412
163 (K3
(R EL
o
e
, |
o
1
Trarvadl muje
FLAK
Taille : Marmale [~
Orientation : Paysage -
Arficher les ¥
événements que j'ai
refuses:
Noir &t blanc : -
Imprimer Enregistrer sous... Annuler
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B.5. Encore plus loin avec les « Plus »

Toutes sortes de possibilités supplémentaires peuvent étre utilisées a partir de son compte,
comme les albums photos en ligne, le bloc-notes en ligne...

Rechercher

»

-
/ f\
ok,

2
R'\.

Alertes
Recevez l'actualité et des résultats de recherche par courrier
électranigue

Annuaire
Effectuez des recherches sur le Web par sujet

Barre d'outils
Ajoutez un charnp de recherche & wvotre navigateur

]
Bloc-notes"evea !

Collectez des informations pendant que vous surfez sur le
YWeh

Mouveau !

Google Chrome
LIn navigateur congu pour Etre rapide, stable et sécurise

Desktop
Effectuez des recherches sur votre ordinateur

Fonctionnalités de recherche sur le Web
Exploitez toutes les possibilités de recherche gui vous sont
offertes

Images
Recherchez des images sur le Weh

Recherche de blogs
Recherchez des blogs sur wos sujets favoris

Recherche de livres
Effectuez une recherche dans le contenu des livres

Recherche sur le Web
Lancez des recherches sur des milliards de pages Wehb

Communiquer, publier et partager

Agenda
Organisez votre emploi du temps et partagez des événements

aveC vos pl’DChES

Blogger
Exprimez-vous en ligne

Docurents
Créez et partagez vos projets en ligne pour v accéder ol que
YOS SOYET

Grnail
E-mail gratuit, anti-spam et plusieurs Go de stockage

Groupes
Créez des listes de diffusion et des groupes de discussion

Orkut
Faites des rencontres et restez en contact avec vos amis

Picasza
Rassemblez, retouchez et partagez vos photos

Reader
Obtenez rapidernent tous les flux de vos blogs et sites
dactualités préférés

Sketchlp
Créez rapidement et facilernent des modéles 30

Talk
Appelez vos amis et chattez avec eux depuis votre ordinateur

Traduire
Consultez des pages Web dans d'autres langues

Cela évolue sans cesse, par exemple en février 2009 est né Google Sites pour créer son site en
ligne via Google.

GOL)gle Eienvenue sur Google Sites

Sites

Vous souhaitez créer un site Web ?

Google Sites est une application gratuite gui vous permet de créer et de partager

des pages Web en toute simplicité. En savoir plus

Créer

des pages Web riches en toute
simplicité

Rassembler

toutes vos données au méme

endrait

Contrdler
l'acces des utilizateurs en
lecturefécriture

Rechercher |

Utilisez Google Sites pour :
Planifier les réunions et activités d'un club

Partager des informations sur un intranet
d'entreprise sécurisé

Collaborer sur un projet d'équipe

Rester en contact avec vos proches
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C.Google Applications

Il est possible d’abonner son lycée a Google Applications version éducation. Ce service est
gratuit pour les établissements scolaires et permet :

- de gérer une messagerie d’établissement ;

- de créer des listes de diffusion ;

- de gérer un portail spécifique a I'établissement ;

- de gérer des agendas individuels et de groupe ;

- d’intégrer toutes les applications bureautiques GoogleDocs.

La seule contrainte, mais qui peut étre génante, est de disposer d’'un domaine. Un domaine
co(ite 6 euros si vous voulez vous en créer un, sinon il faut abandonner I'idée de Google
Applications.

Il suffit de s’inscrire sur le site : http://www.google.com/a/help/intl/fr/edu/index.html

Bandeau personnalisable

\

Wﬂ & Lycée Geoffroy-Saint-Hilaire ‘ acadénfe ‘

Versailles
tacelion

- Sections technologiques et professionnelles - Rt

Connesxion

Web Images Groupes Actualités  Maps  plusw»

Fecherche avancée
Préférences de recherche

Recherche Google | J'ai de la chance Dutils linguistignes Fowerety Go{lg[e

& Rechercher sur le Weh © Rechercher les pages en frangais

Ajouter des gadgets »

Connectez-vous pour consulter votre messagerie.

Chantal Jouanno nommeée & l'environnement en

n " Mer
Eléments positionnables et 10 2 Ror
modifiables.
[ Blo\- «La crise peut Etre une oppartunités 8 4 2 1
21 2z 23 24 25 26 27 T 5

2§ &9 30 31 1 2 o]
4 5 6 7 & 9 10
1112 13 14 15 15 17 [Meteo __________________~=x]

18 19 zo 22 23 24 5 a .
La messagerie du lycée ne doit pas

25 L < etre utilisée 4 des fins de E_p_,_:am es. IDE

i 2z 3 4 5 8 F propagande politigue ou religisuse, 3T metr. jeu. Wern
ni pour diffuser des propos i o =
diffamatoires ou contraires aux Yent: 50 3 '\é \; A,

Exemple de portail avec Google Applications.

La page d’accueil du site est entierement paramétrable et permet d’intégrer le logo du lycée,
et un habillage aux couleurs du lycée.
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Une interface de gestion vous permet d’accéder a toutes les fonctionnalités.

Google Apps pour lycee-gsh-etampes.org - Edition Education olivier.mondet@lycee-gsh-etampes.org Boite de réception Agenda Aide Déconnesion

GO-OS[eN I Rechercher des comptes | Fecherche dans le Centre d'aide |

Tableau de bord Comptes d'utilisateurs Paramétres du domaine Outils avancés Paramétres du service-

Lycée Geoffroy-Saint-Hilaire
lycee-gsh-etampes.ory J Tous les services fonctionnent sans probleme
Gererles informations de compte  |es noms de domaine

Mous travailons & l'amélioration de nos autils de génération de rapparts. Dans lintervalle, vatre
graphigue d'utiization ne sera pas dizponible.

56 utilisateurs Créer des utilisateurs 2 :
T Sy R Y=Y i —— Weuilez revérifier uttérisurement. Merci de votre patience.

Yous pouvez creer jusqu'a 00 comptes d'utilisateurs pour ce domaine.
Demander I'sjout d'utilisateurs supalémentaires

Parameétres du service souter dautres senices

Votre page d'accueil - Actif [*¥] E-mail beta - Actif

hitp:dimail. lycee-gsh-etampes.org hitpeifmail.google comiallycee-gsh-etampes.org
@ Messagerie instantanée beta - Actif Agenda beta - Actif

Les utilisateurs peuvent sinscrire en téléchargeant Google Talk hitp:ifwenene google comicalendarfaliveee-gsh-etampes.org
74 Documents beta -Actif 1 Sites beta - Actif

hitpiidocs.google comfallycee-gsh-etampes.org hitpeifsites.google comfallycee-gsh-etampes.ory

Conseil : Migration de messagerie — Transférez vos e-mails archives vers Google Apps - Premiers pas

Conditionz d'utiization - Réoles de confidentislté - Proposer une nouvells fonctionnalité - Accusil Google
@2008 Google Inc.

Tous les comptes sont accessibles sur une console, leur gestion est simple avec peu de
manipulations.

Tableau de bord Comptes d ateurs Paramétres du domaine Outils avancés Paramétres du service-
Comptes d'utilisateurs

Utilisateurs Pararmétres

Créer un nouvel utilisateur Transfirer de nombrewx utilisateurs simultanément - Adresses e-mail Créer une liste de distribution
Wous pouwez créer jusgu'a 500 comptes d'utilisateurs pour ce domaine. Demander 'ajout d'utilisateurs supplémentaires

Supprimer les utilisateurs | 1-30sur56 Suivante> Derniére page »
7 Nom Nom d'utilisateurv Etat Quota d'e-mails Derniére connexion
- 2 bhatt —0% B jany.

- —0% 20 jany.

r 0% 16/11/08

- ——10% 09:38

- —0% 16 janv.

- 0% 16 jany.

r ———0% 14 jany.

- —0% 14 jany.

- Craé récemment —0% Aucune connexion
r 0% 1712108

I —0% 3 jany.

- —0% 18 jany.

- ———0% 20 jany.

r ——0% 07/12/08

- Craé récemment —0% Aucune connexion
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D. Microsoft Office Live Workspace

En saisissant l'adresse « http://officepourlesenseignants.fr » vous arrivez sur le site de
Microsoft permettant d’obtenir une version gratuite d'Office 2007 et de s’inscrire a Office Live
Workspace (http://workspace.officelive.com/?cloc=fr-FR).

L’inscription est gratuite, l'utilisation de I'espace I'est également et cela avec n'importe quelle
adresse email (cela deviendra votre Office Live ID).

Une fois votre compte créé, vous accéderez a un espace de travail que vous pourrez partager.
Des modeles d’espace existent pour aller plus vite et ne pas jongler manuellement avec les
éléments paramétrables.

ey mscrosore

2 Beta
. 2.0ffice Live Workspace

Mes Espaces de Trawvail

&
A Espaced
CJj Tl pour taper une description,

Docurnents

Espace de travaill

2 Mouvel espace de travail

| Nouveau v | gu| CFEerun espace de travail

I_u Mo

Partagé avec moi A

Espace de travail vierge
Commencer immédiatermnent,

Cocuments
Eléments Supprimés
Utilisation d
Ajoutez plus de da
utilisateurs.

Espace de travail Classe
ameéliorez vos résultats scolaires en utilisant une liste de contacts, une liste de dates, des
notes de cours, un plan de dissertation et un programme,

G Partagen
Cliguez 4 = Espace de travail Dissertation
@ Gérez votre mémoire de fin d'année ou votre thése grice 4 un plan de travail, un modéle
de thése, une liste d'événements importants et bien plus encore.
L Hd
LEd

Espace de travail Evénements
Organisez un événement réussi & 'aide d'inwitations, de prospectus, d'un calendrier, d'une
liste de participants, d'une liste des choses & faire, eto,

Espace de travail Maison
Partagez une liste de choses & faire, une liste de contacts, une liste de courses, etc, avec

Le programme des .
votre famille ou vos colocataires.

matches est-il accessible

atous? . . .
_.= Espace de travail Recherche d'emploi LI
—

Hatch (= Date = Empl

Comme Gmail, les partages sont basés sur votre boite email (si vous avez Hotmail) sinon il
faudra entrer manuellement vos collaborateurs.

Microsoft distingue deux types de collaborateurs les ‘Editeurs’ et les ‘Observateurs’ qui
rejoignent ceux que nous connaissons via Google Docs.

Par contre il ne faut pas s’attendre a un traitement de textes ou un tableur en ligne. En fait
vous devrez utiliser votre suite Microsoft Office personnelle avec une extension gratuite a
télécharger (appelée mise a jour d’Office Live) qui permet d’enregistrer sur votre espace vos
documents Office. Un petit bloc-notes en ligne permet de saisir de petits textes mais sans
éclats.

Les fonctionnalités de ce Workplace permettent de partager des documents Office, de créer
des listes (sous forme de tableau), des listes de taches et d’événements

(cc) Olivier Mondet
EIIHNEELE = bhttp://informatique.unidentified-one.net
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